
AREA AFFARI GENERALI

Responsabile della Trasparenza e dei 
poteri sostitutivi in caso di inerzia 
Vincenzo Errico – Segretario Tel: 051 
8904711 (Delibera Giunta 22 del 10.3.2015)      
mail: segreteria@renogalliera.it   mail certificata: 
unione@pec.renogalliera.it

SERVIZIO FINANZIARIO- 
Responsabile del servizio e del 
provvedimento finale e del 
Procedimento       Sabrina Lupato       
T el: 051 8904713-711            mail: 
ragioneria@renogalliera.it  mail certificata: 
unione.renogalliera@cert.provincia.bo.it

SERVIZIO DENOMINAZIONE PROCEDIMENTO ATTO INIZIALE ATTO FINALE
TERMINE MASSIMO CONCLUSIONE 

(DA NORMATIVA)

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

SILENZIO/ 

ASSENSO

STRUMENTI DI 

TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE

SERVIZIO FINANZIARIO

Predisposizione Bilancio di previsione 

e relativi allegati D’ufficio

Deliberazione del Consiglio 

dell’Unione

Tempistica definita dal settore sulla 

base della legge e del regolamento di 

contabilità

D.L.vo 267/2000 e 

regolamento di 

contabilità

Responsabile di 

servizio

Responsabile del 

servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO

Predisposizione Certificato al Bilancio 

di previsione Decreto Ministero dell’Interno Certificato xml

Scadenza definita dal M.I. con 

decreto D.L.vo 267/2000

Responsabile di 

servizio

Responsabile del 

servizio e revisore NO

SERVIZIO FINANZIARIO

Predisposizio ne Rendiconto di 

gestione e relativi allegati D’ufficio

Deliberazione del Consiglio 

dell’Unione

Tempistica definita dal settore sulla 

base della legge e del regolamento di 

contabilità

D.L.vo 267/2000 e 

regolamento di 

contabilità

Responsabile di 

servizio

Responsabile del 

servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO

Predisposizi one Certificato al 

Rendiconto Decreto Ministero dell’Interno Certificato xml

Scadenza definita dal M.I. con 

decreto D.L.vo 267/2000

Responsabile di 

servizio

Responsabile del 

servizio e revisore NO

SERVIZIO FINANZIARIO Gestione del Patrimonio D’ufficio Aggiornamento inventario comunale Tempistica definita dal settore

D.L.vo 267/2000 e 

regolamento di 

contabilità

Funzionario del 

servizio

Responsabile del 

servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO Cassa economale Riscossione anticipazione Riscossione mandato di rimborso annuale

D.L.vo 267/2000 e 

regolamento di 

contabilità Economo Economo NO

SERVIZIO FINANZIARIO

Coordiname nto rendicontaz ione 

A.C. e assegnatari beni

Delibera Giunta individuaz ione 

agenti contabili

Regolarizzazione incassi contanti e 

bancomat con emissione reversali a 

copertura Verifica cassa periodica 

con Revisore Invio rendiconti annuali 

a Corte dei Conti Mensile Trimestrale Annuale 

D.L.vo 267/2000 e 

regolamento di 

contabilità Economo

Economo /Respons 

abile del servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO Servizio assicurativo

Adozione determina per Indizione 

gara Liquidazione premi annuale Normativa vigente

Funzionario del 

settore

Responsabile del 

servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO Gestione sinistri Ricevimento richiesta danni

Trasmissione al broker delle relazioni 

tecniche

Tempistica del settore finanziario e 

del settore tecnico per le relazioni Normativa vigente

Funzionario del 

settore

Responsabile del 

servizio NO

SERVIZIO FINANZIARIO

Certificazioni infrannuali: Auto 

pubblicità affitti Aran anagrafe 

prestazioni anagrafe contratti Consoc DPCM ministeri Inserimento dati nei portali dedicati

Tempistica del settore finanziario e 

del settore tecnico per le relazioni Normativa vigente

Istruttori/ Funzionari 

o del settore

Responsabile del 

servizio NO


