
 

 

COMUNE DI ARGELATO 
PROVINCIA DI BOLOGNA 

 

 
DELIBERA CONSIGLIO COMUNALE 

N. 1 del 08/02/2010 
 

OGGETTO: 
APPROVAZIONE REGOLAMENTO DEL PROCEDIMENTO AMMINISTR ATIVO E 
DELL'AMMINISTRAZIONE DIGITALE.  
 
 
Nella Sede del Comune di Argelato alle ore 20:30 del seguente giorno mese ed anno: 

 
08 Febbraio 2010 

 
In seguito a convocazione del Sindaco ai sensi degli artt. 50 del D.Lgs. 267/2000 e 24 
dello Statuto Comunale, notificata a ciascun consigliere nelle forme prescritte dalla legge, 
si è oggi adunato il Consiglio Comunale nelle persone dei Signori: 
 
 
 
TOLOMELLI ANDREA  P 
MUZIC CLAUDIA  P 
LELLI MARCO  P 
MARANI DAVIDE  P 
BINI BARBARA  P 
FRATTI DANIELA  P 
D'AVINO MADDALENA  P 
CAVAZZA GABRIELE  P 
MEOGROSSI MATTEO  P 

BENFENATI ELISABETTA  A 
POLASTRI MARIA GRAZIA  P 
CASALINI DARIO  P 
COMASTRI ANDREA  P 
MAZZANTI MARCO  P 
SEIDENARI BRUNO  P 
TOLOMELLI ONORIO  P 
CHIARI GIOELE  P 

 
Presenti n.: 16 - Assenti n.: 1 
 
Assume la presidenza il Sig. TOLOMELLI ANDREA  Sindaco. 
Partecipa il Dott. MAZZA FAUSTO  Segretario Generale. 
 
Il Presidente, dato atto che il numero dei presenti è legale per la validità delle 
deliberazioni, ai sensi dell’art. 38, 2° comma, del  D.Lgs. 267/2000 dichiara aperta la 
seduta. 
 
Designa scrutatori per la verifica delle votazioni i Sigg. Consiglieri: 
 
 1.  TOLOMELLI ONORIO  
 2.  POLASTRI MARIA GRAZIA  
 3.  LELLI MARCO  
 



Numero 1 Seduta del 08 Febbraio 2010 
 
APPROVAZIONE REGOLAMENTO DEL PROCEDIMENTO AMMINISTR ATIVO E 
DELL'AMMINISTRAZIONE DIGITALE.  
 

 
IL CONSIGLIO COMUNALE 

 

Premesso:  
 

- che con deliberazione  consiliare n. 112/1997 è stato approvato il Regolamento dei 
procedimenti amministrativi ai sensi dell’art 7 del  Testo Unico degli Enti Locali ; 

 
- che nel corso degli ultimi anni sono entrati in vigore alcuni provvedimenti legislativi 

che hanno profondamente riformato la Legge 241/1990, andando ad incidere 
particolarmente sul diritto di accesso e sul procedimento amministrativo (Legge 
11.2.2005 n. 15 ,  D.L. 14.3.2005 n. 35 convertito in Legge n° 80/05; Legge 
18/6/2009 n° 69);  

 
- che da ultimo la succitata legge 18/6/2009 n° 69  assegna 1 anno di tempo dalla sua 

entrata in vigore ( 4 luglio 2009) e pertanto entro il 4 luglio 2010 , per l’adeguamento 
delle proprie disposizioni regolamentari in materia di procedimento amministrativo; 

 
Considerato:  
 

- Che l’Amministrazione Comunale, unitamente ai comuni aderenti all’Unione Reno 
Galliera, si è già dotata di apposito “Regolamento in materia di Accesso e Privacy “ 
approvato con deliberazione consiliare n° 54 del 24 /9/2008 e validato con atto prot n° 
3582 del 13/3/2009 dalla Commissione per l’Accesso ai Documenti Amministrativi 
istituita presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri;   

 
- Che à termini dell’art 29 della Legge 241/90 gli enti locali, nel disciplinare i 

procedimenti amministrativi di loro competenza, non possono stabilire garanzie 
inferiori a quelle assicurate ai privati dalle disposizioni attinenti ai livelli essenziali 
delle prestazioni di cui ai commi 2-bis e 2-ter, ma possono prevedere livelli ulteriori di 
tutela; 

 
- Che in particolare attengono ai Livelli Essenziali delle Prestazioni ( L.E.P )  di cui 

all’articolo 117, secondo comma, lettera m), della Costituzione le disposizioni della 
legge 241/90 concernenti gli obblighi: 

� di garantire la partecipazione dell’interessato al procedimento; 
� di individuarne un responsabile del procedimento; 
�  di concludere il procedimento  entro il termine prefissato; 
� di assicurare l’accesso alla documentazione amministrativa; 
� ai assicurare il rispetto della  durata massima dei procedimenti 
� di assicurare il rispetto delle disposizioni attinenti la dichiarazione di 

inizio attività e del silenzio assenso 
 

- Che le disposizioni di legge e regolamentari attinenti il procedimento amministrativo e 
l’accesso agli atti si applicano altresì alle società partecipate con totale o prevalente  
capitale pubblico, limitatamente  all’esercizio delle funzioni amministrative; 

 



- Che il Codice dell’Amministrazione Digitale ( C.A.D. ) Dlgs n° 7/3/2005 n° 82 e 
successive modificazioni e integrazioni, ha dettato disposizioni in materia di 
documentazione informatica, di trasmissione informatica dei documenti, di 
conservazione informatica dei documenti e di  pubblicazione sui siti Web delle 
pubbliche amministrazioni; 

 
- Che infine la legge n° 69/09 ( art 32 ) ha recato  disposizioni in materia di pubblicità 

legale dei documenti degli enti locali che coinvolgono il tradizionale strumento 
giuridico/informativo dell’Albo Pretorio; 

 
Dato atto :  
 

- Che i comuni di Argelato, Bentivoglio, Castello d'Argile, Castel Maggiore, Galliera, 
Pieve di Centro, San Giorgio di Piano, San  Pietro in Casale, appartenenti all’Unione 
Reno Galliera  costituita sensi dell’art 32 del Testo Unico degli Enti Locali in data 
9/6/2008, hanno proceduto alla redazione di un unico Regolamento del procedimento 
amministrativo, ai sensi degli artt. 3  e 28 dello Statuto dell’Unione che fissa tra i 
propri obiettivi l’armonizzazione degli atti normativi generali dei comuni aderenti,  

 
- Che alla materiale elencazione ed individuazione dei Procedimenti Amministrativi con 

la relativa indicazione della durata massima del procedimento si provvederà con 
apposite tabelle ricognitive approvate con atto della Giunta dell’Ente; 

 
- Che alla redazione dello schema regolamentare ha provveduto un gruppo di lavoro 

intercomunale  comprendente al quale ha preso parte, per le pregnanti implicazioni 
informatiche, il  Responsabile del Servizio Informatico Associato; 

 
Udita la relazione del Vice Segretario Generale dott. Giacomo Degli Espost i, il quale 

riferisce che l’approvazione di un nuovo regolamento del procedimento amministrativo e 
dell’amministrazione digitale si è resa necessaria a seguito delle modifiche che la Legge 
69/09 ha apportato alla parte della Legge 241/90 relativa al procedimento amministrativo 
ed alla disciplina dei termini di conclusione dei procedimenti, definita ora in 30 giorni, salva 
la possibilità delle singole Amministrazioni di elevarli sino a giorni 90 e, in casi del tutto 
eccezionali, a 180; gli Enti locali hanno un anno di tempo, dalla data di entrata in vigore 
della Legge 69, per adeguarsi ai principi ivi indicati, e quindi per elaborare nuove tabelle 
contenenti i termini procedimentali adeguati; la redazione del nuovo regolamento risponde 
ai principi contenuti nello Statuto dell’Unione Reno Galliera, relativi all’armonizzazione, 
nell’ambito ottimale dell’Unione stessa, degli strumenti regolamentari: si è pertanto 
costituito un gruppo di lavoro, composto dai Segretari comunali e da altri funzionari per la 
redazione della proposta; del gruppo ha fatto parte anche il responsabile del Servizio CED 
associato, che ha contribuito alla parte relativa agli aspetti telematici, con particolare 
riferimento alla trasmissione telematica degli atti, all’albo pretorio informatico, alle 
pubblicazioni degli atti sui siti istituzionali dei Comuni e sul loro valore giuridico; la 
proposta è stata quindi licenziata dalla Giunta dell’Unione; le parti più rilevanti del 
regolamento riguardano le definizioni, i principi generali, che fanno riferimento a diritti 
costituzionalmente tutelati, la semplificazione dei procedimenti amministrativi; il Vice 
Segretario si sofferma in particolare sugli articoli 6, 7 ed 8, relativi all’utilizzazione e 
conservazione dei documenti certificati, alla posta elettronica certificata, ai principi relativi 
all’avvio dei procedimenti ed alle modalità di trasmissione e ricezione delle istanze da 
parte dei cittadini; si sofferma poi ancora sui termini dei procedimenti e sul valore dei siti 
istituzionali, quindi sulla pubblicità legale degli atti tramite l’albo elettronico; ricorda che le 
tabelle procedimentali sono in corso di rilevazione da parte dei singoli Settori, e che 



saranno armonizzate nell’ambito dell’Unione, per essere poi approvate dalle singole 
Giunte e rese pubbliche sui siti istituzionali; riferisce infine che la decorrenza giuridica di 
validità del regolamento, quanto ai principi, è data dall’esecutività della deliberazione di 
approvazione, mentre i termini procedimentali entreranno in vigore dal 1 luglio; ricorda 
che, in caso di mancata approvazione del regolamento e degli atti consequenziali, per tutti 
i procedimenti non espressamente regolati dalla legge il termine, decorso un anno 
dall’approvazione della Legge 69/09, sarebbe automaticamente pari a 30 giorni; 
 
Ritenuto:  
 

- di poter procedere alla approvazione del “Regolamento del Procedimento 
Amministrativo e dell’Amministrazione  Digitale“; 

 
Acquisito il parere favorevole in merito alla regolarità tecnica ai sensi dell’Art. 49 – 1° 

comma – del D.Lgs. n. 267/2000; 
- Visto lo Statuto dell’Ente ; 
- Visto lo Statuto dell’Unione Reno Galliera; 
 
Con n. sedici voti favorevoli, unanimi, espressi nei modi e nelle forme di legge; 
 
 

D E L I B E R A  
 
 

1. Con riferimento alle motivazioni espresse nelle premesse, di approvare il 
Regolamento  del Procedimento Amministrativo e dell’Amministrazione  Digitale”  
composto di n° 27 articoli  allegato alla presente deliberazione per formarne parte 
integrante e sostanziale;  

 
 

2. Di dare atto:  
 

- Che alla materiale elencazione ed individuazione dei Procedimenti Amministrativi 
con la relativa indicazione della durata massima del procedimento provvederà la 
Giunta Comunale mediante apposite tabelle; 

 
- Che il presente Regolamento, le Tabelle Procedimentali e la relativa modulistica 

saranno pubblicati in modo permanente sul proprio sito istituzionale dell’ente; 
 
 

3. Di precisare che il presente Regolamento sostituisce integralmente quello 
precedentemente approvato con deliberazione consiliare n° 112/97 che si intende 
abrogato. 

 
 

 
 
 
Il presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto come segue: 
 

FIRMATO 
IL PRESIDENTE 

FIRMATO 
IL SEGRETARIO GENERALE 

TOLOMELLI ANDREA  MAZZA FAUSTO  



 
Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del 
"Codice dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005). 
 


